CAPITULO 1I
DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ELECTORAL

ARTIiCULO 7

1.

El presidente del tribunal tendréa las facultades y obligaciones siguientes:

VI.
VII.

VIIIL.

XI.

Representar al tribunal y celebrar todo tipo de actos juridicos y
administrativos que se requieran para el buen funcionamiento del
mismo;

Presidir la sala colegiada y la comisién;

Convocar, a los deméas miembros del tribunal, a sesiones publicas o
privadas;

Proponer a la sala colegiada, al secretario general de acuerdos, a los
secretarios, actuarios y al personal administrativo y técnico, todo
aquello que sea necesario para el buen desempeno y funcionamiento
del tribunal;

Suscribir los nombramientos del personal del tribunal;

Despachar la correspondencia del tribunal;

Designar y remover libremente a los servidores publicos que sean
necesarios para el despacho de los asuntos de la Presidencia del
tribunal, de acuerdo a las posibilidades que permita el presupuesto;
Elaborar y someter a la consideracion de la comisiéon, el
anteproyecto de presupuesto de egresos del tribunal;

Determinar el horario en que el personal deba realizar sus labores,
tomando en consideraciéon que durante el proceso electoral, todos
los dias y horas son habiles;

Dictar las medidas necesarias para el servicio y disciplina en las
oficinas del tribunal;

Aplicar cuando proceda, las prevenciones, medios de apremio y las

correcciones disciplinarias, segun lo establecido por los articulos 34



XIl.

XIII.

XIV.
XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

y 35 de la ley de medios de impugnacién y el capitulo VIII del titulo
cuarto del presente reglamento;

Notificar a los organismos electorales y en su caso al Congreso del
Estado, las sentencias que dicte el tribunal sobre los medios de
impugnacién gue conozca, para su respectivo cumplimiento;

Conferir a los magistrados, secretario general de acuerdos y demas
personal del tribunal, las comisiones y representaciones que estime
convenientes, para la buena marcha y funcionamiento de éste;
Vigilar que se cumplan las determinaciones de la sala colegiada;
Turnar a los magistrados, de conformidad con este reglamento, los
expedientes respectivos, a fin de que procedan a elaborar los
proyectos de sentencias correspondientes;

Requerir cualquier informe o documento que obrando en poder de
los 6rganos del instituto, de las autoridades federales, estatales o
municipales, de los partidos politicos, agrupaciones u organizaciones
politicas, o de particulares, pueda servir para la sustanciacién o
resolucién de los expedientes, siempre que no sea obstaculo para
resolver dentro de los plazos de ley;

Ordenar en casos extraordinarios, siempre que se pueda resolver
dentro de los plazos fijados por la ley, que se realice alguna
diligencia o se desahogue o perfeccione alguna prueba;

Suscribir los oficios que se acomparnen a los requerimientos que los
magistrados formulen a los érganos del instituto, a las autoridades
federales, estatales y municipales, partidos politicos o a particulares,
conforme a la fraccion Xlll, del articulo 221 de la ley, y

Las demas que le confieran las disposiciones aplicables de la ley,
este reglamento o aquellas que sean necesarias para el

funcionamiento correcto del tribunal.



ARTICULO 8

1. Previo cumplimiento del articulo 241 de la ley, las ausencias del presidente

seran suplidas, si no exceden de un mes, por el magistrado de mayor

antigliedad o en su caso por el de mayor edad. Si exceden de este término

se estard a lo dispuesto por las fracciones Il y lll, del articulo 4 de este

reglamento.

CAPITULO 1l
DE LOS MAGISTRADOS

ARTICULO 9

1. Los magistrados del tribunal, ademas de las facultades y obligaciones

sefaladas en el articulo 221 de la ley, tendran las siguientes:

VI.

Sustanciar bajo su estricta responsabilidad y con el apoyo de los
secretarios adscritos a su ponencia, los medios de impugnacién que
se sometan a su conocimiento;

Ordenar en casos extraordinarios, se realice alguna diligencia o se
desahogue o perfeccione alguna prueba, siempre que ello no sea
obstaculo para resolver dentro de los plazos legales;

Solicitar, al secretario general de acuerdos, la informacién
relacionada con la actividad jurisdiccional del tribunal;

Realizar actividades de capacitaciéon, investigacion vy difusién
académica en materia electoral;

Proponer el texto y el rubro de la jurisprudencia definida de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 217, apartado B,
fraccién |, de la ley;

Formular y exponer en sesién publica, personalmente o por conducto
de un secretario, los proyectos de sentencias, senalando las

consideraciones juridicas y los preceptos legales en que se funde, y
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VIl. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y el presente

reglamento.

ARTICULO 10

1.

Los magistrados electorales al término de su encargo, tendran derecho a
un haber por retiro, para compensar el anho de limitacién en el ejercicio
profesional que les impone el articulo 91, parrafo tercero, de la

Constitucion.

2. Las renuncias, ausencias y licencias de los magistrados del tribunal, seran
cubiertas en la forma y términos senalados por el articulo 241 de la ley.
CAPITULO IV
DE LA SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS Y SUS
AREAS DE APOYO
SECCION PRIMERA
DEL SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
ARTICULO 11

1.

El secretario general de acuerdos del tribunal, ademas de las facultades y

obligaciones que le confiere el articulo 223 de la ley, tendra las siguientes:

l. Expedir las certificaciones de constancias que se requieran;

1. Efectuar las certificaciones necesarias para el debido engrose de las
sentencias;

Il. Publicitar la lista de los asuntos que se habran de analizar y resolver
en cada sesién publica;

V. Preparar con la debida anticipacion las carpetas que contengan las
copias de los proyectos de sentencias de los asuntos listados y
entregarlos a los magistrados, antes de la sesién publica

correspondiente;
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

Autorizar las actuaciones en que intervengan la sala colegiada, el
presidente del tribunal, y los magistrados del mismo;

Elaborar los proyectos de manuales e instructivos para el debido
funcionamiento de las &reas de oficialia de partes, oficina de
actuarios y archivo jurisdiccional;

Fungir como secretario de la comisiéon del tribunal, concurriendo a
las sesiones de ésta, con voz pero sin voto;

Fungir, cuando sea designado para ello, como secretario de otras
comisiones previstas por la ley;

Llevar el registro cronoldgico de las sesiones publicas y privadas de
la sala colegiada;

Hacer del conocimiento del magistrado ponente, sobre Ia
cumplimentacién realizada por las partes, de los requerimientos que
se les hubieran ordenado, asi como del vencimiento de su plazo;
Informar permanentemente al presidente del tribunal, respecto del
funcionamiento de las é4reas a su cargo y del desahogo de los
asuntos de su competencia;

Tomar las medidas necesarias para publicar oportunamente, en los
estrados del tribunal, la lista de los asuntos a resolver en la
correspondiente sesidon publica;

Verificar en las sesiones publicas de la sala colegiada, la existencia
del quérum legal,

Asistir a las audiencias que se celebren en los asuntos de la
competencia de la sala colegiada;

Realizar los tramites conducentes para que se publiguen en el
Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Durango,

los actos que determine el presidente del tribunal;
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XVI. Legalizar, en el dmbito de su competencia, con autorizacién del
presidente del tribunal, la firma de cualquier servidor en los casos
que la ley lo exija;

XVII. Elaborar las actas de las sesiones publicas de resolucién, asi como
de las privadas, y

XVIIl. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y este
reglamento, asi como las que le sean encomendadas por la sala

colegiada y el presidente del tribunal.

ARTICULO 12
1. Para el eficaz y debido desempeno de sus funciones el secretario general

de acuerdos contara con el apoyo de las areas siguientes:

l. Oficialia de partes;
1. Oficina de actuarios, y

1. Archivo jurisdiccional.

ARTICULO 13
1. El secretario general de acuerdos, con el apoyo del oficial de partes,
asentara en las caratulas de los expedientes: el nUmero de expediente que
le corresponda, el nombre del actor, autoridad responsable, tercero
interesado y coadyuvantes si los hubiere, asi como el tipo de impugnacion

y cualqguier otro dato necesario que se pueda utilizar para su identificacién.

ARTiCULO 14
1. El secretario general de acuerdos tomard las medidas que juzgue

convenientes para el registro, resguardo y consulta de los expedientes.

ARTICULO 15
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1. Las ausencias del secretario general de acuerdos, serdn cubiertas conforme

a las reglas siguientes:

Cuando sean temporales, el presidente del tribunal designara
provisionalmente un secretario general de acuerdos de entre los
integrantes del personal juridico, vy

Cuando sea definitiva, el presidente procederd en los términos

establecidos por el articulo 222 de la ley.

SECCION SEGUNDA
DE LA OFICIALIA DE PARTES

ARTICULO 16

1. El tribunal contard con una oficialia de partes, la que dependera del

secretario general de acuerdos, estard a cargo del oficial de partes y

dispondra del personal que sea necesario para el cumplimiento de sus

funciones.

ARTICULO 17

1. Son facultades y obligaciones de la oficialia de partes las siguientes:

Recibir toda la documentacién asentando en el original y en la copia
correspondiente, mediante el reloj fechador o sello oficial, la fecha y
la hora de su recepcidon, el nimero de fojas que integran el
documento, las copias que corran agregadas al original y, en su
caso, la precision del nUmero de anexos que se acompanen;

Llevar un libro de gobierno foliado y encuadernado en que se
registrara, por orden numérico progresivo la documentacion recibida.
En los casos que corresponda, se asentara la informacién relativa al

tipo de impugnacién o documento, el nombre del promovente, la
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VI.

VII.

VIIIL.

XI.

fecha y hora de su recepcién, el 6rgano del instituto o autoridad que
lo remita, el trAdmite que se le dio y cualquier otro dato que se
considere indispensable en relacién a la naturaleza de las funciones
encomendadas a la sala colegiada del tribunal;

Verificar que las promociones y escritos recibidos estén
debidamente sellados y registrados con la anotacion de la fecha y
hora de su presentaciéon, asi como el niumero que les corresponda;
Dar cuenta inmediatamente al secretario general de acuerdos de los
expedientes que se vayan recibiendo;

Llevar e instrumentar todos los registros que se consideren
indispensables para el mejor y mas adecuado control de la
documentacion recibida;

Proporcionar oportunamente a los magistrados, secretario general de
acuerdos, secretarios y actuarios, la informacién que requieran para
la debida sustanciacion y resolucion de los expedientes;

Formular los informes sobre Ila recepcibn de documentos
relacionados con los requerimientos formulados;

Elaborar los informes y reportes estadisticos que sean requeridos;
Auxiliar al secretario general de acuerdos, en la elaboracién del
proyecto de manual de procedimientos de la oficialia de partes;
Mantener permanentemente informado al secretario general de
acuerdos sobre el cumplimiento de las tareas que le sean asignadas,
y

Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por el presidente del tribunal, la sala

colegiada, los magistrados y el secretario general de acuerdos.

SECCION TERCERA
DE LA OFICINA DE ACTUARIOS
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ARTICULO 18

1.

El tribunal contard con una oficina de actuarios, la que dependera del

secretario general de acuerdos, estard a cargo de un titular y dispondréa del

personal necesario para el cumplimiento de sus funciones.

ARTIiCULO 19

1.

El titular de la oficina de actuarios tendra las siguientes facultades y

obligaciones:

V1.

VIL.

VIII.

Recibir del secretario general de acuerdos los expedientes para las
actuaciones que deban diligenciarse;

Registrar las notificaciones y diligencias que deban practicarse;
Distribuir entre los actuarios de la sala, las notificaciones vy
diligencias que deban practicarse en los expedientes respectivos;
Llevar un libro en el que se asienten diariamente las razones de las
diligencias y notificaciones que se hayan efectuado;

Realizar todas las diligencias que le sean ordenadas por el
presidente, magistrado ponente y el secretario general de acuerdos
del tribunal;

Informar permanentemente al secretario general de acuerdos, sobre
las tareas que le sean asignadas y el desahogo de los asuntos de su
competencia;

Auxiliar al secretario general de acuerdos, en la elaboracién del
proyecto de manual de procedimientos de la oficina de actuarios, y
Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por el presidente del tribunal, la sala

colegiada, los magistrados y el secretario general de acuerdos.

15



ARTICULO 20

1. Los actuarios del tribunal tendran las facultades y obligaciones siguientes:

l. Recibir del titular de la oficina de actuarios, los expedientes para la
realizacion de las notificaciones y de las diligencias que deban
practicarse firmando los registros respectivos;

1. Practicar las notificaciones en el tiempo y forma prescritos en la ley
de medios de impugnacion;

1. Recabar la firma del titular de &rea, al devolver los expedientes
debidamente diligenciados y razonados, vy

V. Las demas que les encomienden el presidente, los magistrados, el

secretario general de acuerdos o el titular de la oficina de actuarios.

ARTICULO 21
1. Los actuarios tendran fe publica respecto de las diligencias que practiquen en
los expedientes que se les asignen, conduciéndose con estricto apego a la

legalidad.

SECCION CUARTA
DEL ARCHIVO JURISDICCIONAL

ARTICULO 22

1. El tribunal tendra un archivo jurisdiccional que estard a cargo del secretario
general de acuerdos, quien determinara las medidas que juzgue convenientes
para el registro, resguardo y consulta de los expedientes, y contard con el

personal necesario, del cual uno serd el titular.

ARTICULO 23
1. Los expedientes de los medios de impugnacién interpuestos, podran ser

consultados por las personas autorizadas para tal efecto, siempre que ello
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no obstaculice su pronta y expedita sustanciacidon y resolucién; Unicamente
podra solicitar a su costa, copias simples y certificadas quienes tengan
reconocida su calidad de partes, las que serdn expedidas cuando lo

permitan las labores del tribunal.

Concluido el medio de impugnacién y una vez decretado su archivo,
cualquier persona que tenga interés podrd consultar los expedientes
resueltos por el tribunal, o bien solicitar copia de los mismos en términos

del parrafo anterior.

ARTICULO 24

1.

El titular del archivo jurisdiccional tendrd las facultades y obligaciones

siguientes:

l. Recibir, concentrar y conservar durante el plazo legal los
expedientes jurisdiccionales del tribunal;

1. Auxiliar al secretario general de acuerdos en la elaboracién del
proyecto de manual de procedimientos del archivo jurisdiccional;

1. Llevar el archivo jurisdiccional y los registros correspondientes
conforme al manual respectivo;

V. Revisar que los expedientes estén firmados, foliados, sellados y
rubricados;

V. Hacer del conocimiento del secretario general de acuerdos, cualquier
defecto o irregularidad que advierta en los expedientes o
documentos que reciba para su archivo, a fin de que, de ser material
y técnicamente posible, se corrijan;

VI. Informar permanentemente al secretario general de acuerdos sobre
las tareas que se le encomienden o sobre los asuntos de su

competencia;
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VII.

Asumir las medidas que juzgue convenientes para el registro,

resguardo y consulta de los expedientes;

VIIl. Proponer al secretario general de acuerdos la remisiéon de los
expedientes al archivo general del estado, de conformidad con lo
previsto en los articulos 243 y 244 de la ley, y

IX. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi como las
que le sean encomendadas por el presidente del tribunal, la sala
colegiada, los magistrados y el secretario general de acuerdos.

CAPITULO V
DE LOS SECRETARIOS INSTRUCTORES Y DE
ESTUDIO Y CUENTA
ARTICULO 25

1.

Los secretarios instructores y de estudio y cuenta, tendran las facultades y

obligaciones siguientes:

Apoyar al magistrado en la revisién de los requisitos y presupuestos
de los medios de impugnacién para su procedencia;

Formular los anteproyectos de acuerdos y sentencias conforme a los
lineamientos establecidos por el magistrado correspondiente;

Apoyar a los magistrados y en su caso al secretario general de
acuerdos del tribunal, en las funciones que éstos desempenan;

Dar fe de las actuaciones del magistrado correspondiente, respecto
de la sustanciacion de los medios de impugnacién sometidos al
conocimiento de éste;

Efectuar las diligencias que les encomiende el presidente del

tribunal;
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VI. Realizar actividades relacionadas con la capacitacidon, investigacion y
difusion académica en materia electoral, sin detrimento de sus
funciones;

VII. Participar en las reuniones a las que sean convocados por el
presidente del tribunal o por los magistrados de su adscripcion;

VIIl. Cuando asi lo disponga el magistrado de su adscripcién, dar cuenta
en la sesidén publica que corresponda de los proyectos de sentencia
turnados, senalando los argumentos y consideraciones juridicas que
sustenten el sentido de la misma;

IX. Cumplir las demas tareas que les encomienden la sala colegiada o su
presidente, para el buen funcionamiento del tribunal electoral, previa
anuencia del magistrado de su adscripciéon, de acuerdo con los
programas institucionales y atendiendo a las cargas de trabajo de la
respectiva ponencia y

X. Las deméas que le confieran las disposiciones aplicables y este

reglamento.

CAPITULO VI
DE LOS IMPEDIMENTOS Y LAS EXCUSAS

ARTICULO 26

1.

En términos del articulo 237 de la ley, los magistrados del tribunal estaran
impedidos para conocer de los asuntos que les sean turnados para su
sustanciacion y resolucién. Asimismo cuando tengan un impedimento legal
para conocer de determinado asunto, deberdn hacer constar en autos la
causa del impedimento, comunicandolo de inmediato y por escrito al
presidente del tribunal, sin que sea admisible la excusa sin causa

justificada.
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ARTIiCULO 27

1.

El presidente del tribunal convocard de inmediato a la sala colegiada, ésta
calificara de plano la causa del impedimento, si fuera fundada procedera en
términos del articulo 238 de la ley. Para el caso de que la sala la declarara
infundada, el magistrado respectivo continuara con el conocimiento del

asunto, al no tener impedimento para ello.

ARTICULO 28

1.

Una vez declarado procedente el impedimento por la sala colegiada, el
expediente serd turnado al Magistrado que corresponda en orden; para que

se encargue de elaborar el proyecto de sentencias correspondiente.

2. En la sesi6on publica de resolucion el secretario general de acuerdos del
tribunal, informard a la audiencia sobre la sustituciéon y la asentarad en el
acta respectiva.

ARTIiCULO 29

1.

En términos del articulo 238, parrafo 2, de la ley, en el caso de que por la
procedencia de la excusa o por la procedencia del impedimento presentado
no fuera posible la integracién del quérum legal a que se refiere el articulo
5 del presente reglamento, para que la sala pueda sesionar validamente el
quérum legal se integrard con el secretario general de acuerdos o el

secretario de mayor antigliedad o de mayor edad del tribunal.

TiTULO TERCERO
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION Y
SUS ORGANOS AUXILIARES

CAPITULO |
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
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ARTICULO 30
1. La comisién velara, en todo momento y en el dmbito de su competencia,
por la autonomia del tribunal y por la independencia e imparcialidad de sus

miembros.

ARTICULO 31

1. La comisién contard con los siguientes érganos auxiliares:

l. Secretaria administrativa;
1. Centro de capacitacién judicial electoral;
1. Centro de documentacion y estadistica jurisdiccional, y

V. Unidad para el acceso a la informacién publica y archivo.

2. Cada uno de estos 6rganos contard con el personal necesario para el
adecuado desempeno de sus funciones, de conformidad con el

presupuesto autorizado.

ARTICULO 32
1. Los titulares de los érganos auxiliares de la comisién, a excepcién del
director del centro de capacitacién, deberdn cumplir con los siguientes

requisitos:

l. Ser ciudadano duranguense en pleno ejercicio de sus derechos
politicos y civiles;

1. Contar con credencial para votar con fotografia;

Il. Tener por lo menos 30 anos de edad al momento de la designacién;

V. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que
amerite pena corporal de méas de un ano de prisién; pero si se tratare
de robo, fraude, falsificacién, abuso de confianza u otro que lastime
seriamente la buena fama en el concepto publico, inhabilitard para el
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cargo, cualquiera que haya sido la pena; asi como no haber sido
sancionado con inhabilitacién temporal para desempenar algin
empleo o cargo o haber sido destituido del mismo, como
consecuencia de una sancidn de caracter administrativo por

conductas graves;

V. Contar con titulo profesional en el area de su especialidad, expedido
legalmente y con una antigiedad minima de cinco afnos;

VI. No desempenar ni haber desempenado el cargo de presidente o de
direccion en algun comité ejecutivo nacional, estatal, distrital,
municipal o equivalente de un partido politico o agrupacién politica
en los ultimos seis anos, y

VIl. Contar preferentemente, con experiencia en el cargo que se le
encomiende.

ARTIiCULO 33

1.

La comisiéon ademas de las facultades y obligaciones a que se refiere el

articulo 227 de la ley, tendra las siguientes:

Vigilar en el dambito de su competencia, el buen desempeno vy
funcionamiento del tribunal;

Formar los comités que sean necesarios para la atenciéon de los
asuntos de su competencia;

Celebrar sesiones ordinarias una vez por mes, y las extraordinarias
cada vez que se estime pertinente;

Rendir a mas tardar, el treinta de marzo del ejercicio fiscal siguiente,
el informe a que se refieren los articulos 97, dltimo parrafo de la
Constitucién, y 227, fraccién XIV de la Ley, y

Las deméas que le confieran las disposiciones constitucionales,

legales y este reglamento.
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CAPITULO 1I
DEL PRESIDENTE Y EL SECRETARIO DE LA
COMISION DE ADMINISTRACION

SECCION PRIMERA
DEL PRESIDENTE

ARTICULO 34

1.

El presidente de la comision ademds de las facultades y obligaciones

previstas en el articulo 228 de la ley, tendra las siguientes:

VI.

VII.

Convocar a la comisién a sesiones ordinarias o extraordinarias;
Vigilar en el &ambito de su competencia, el cabal cumplimiento de los
acuerdos de la comision;

Vigilar en el ambito administrativo, la expedicién de los manuales o
instructivos que sean necesarios para el correcto funcionamiento del
tribunal;

Celebrar los contratos y convenios de caracter académico que se
aprueben en el seno de la comisidn;

Dictar en el ambito de su competencia, en los casos que asi lo
ameriten, los acuerdos necesarios para el correcto funcionamiento
de la comisién, los cuales, de considerarlo pertinente, deberan ser
publicados en el Peridédico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Durango;

En caso de ser necesario, plantear ante el pleno del Tribunal Superior
de Justicia, la reconsideracién de los acuerdos tomados por la
comisién, y

Las demdas que le confieran las disposiciones aplicables, este

reglamento y la comision.

SECCION SEGUNDA
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DEL SECRETARIO

ARTICULO 35

1. El secretario de la comisién tendra las facultades y obligaciones siguientes:

Remitir las convocatorias de las sesiones ordinarias y extraordinarias
a los miembros de la comisién, asi como la documentacién relativa,
por lo menos con veinticuatro horas de antelacién;

Auxiliar al presidente de la comisién, en la preparacién del orden del
dia de las sesiones;

Coordinar los servicios de apoyo necesarios para la celebracién de

las sesiones de la comisién;

V. Suscribir conjuntamente con el presidente y los miembros de la
comision, las actas aprobadas de las sesiones y llevar el registro
respectivo;

V. Informar a la comisiéon sobre los asuntos de su competencia, cuando
asi se requiera y opinar sobre los mismos;

VI. Expedir las copias y certificaciones que soliciten los miembros de la
comisién, y

VII. Las demas que le confiera la comisién o su presidente.

CAPITULO Il
DE LOS ORGANOS AUXILIARES
SECCION PRIMERA
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
ARTICULO 36
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1.

La secretaria administrativa contard con un titular que se denominara

secretario administrativo, y de acuerdo con los lineamientos que marque la

comision, tendra las facultades y obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

Elaborar los proyectos de manuales e instructivos de sus areas de
apoyo o de cualquier otra de caracter administrativo, sometiéndolos
a la consideracién de la comisién;

Informar permanentemente al presidente de la comisiéon respecto del
funcionamiento de las é4reas a su cargo y del desahogo de los
asuntos de su competencia;

Proporcionar los informes y reportes estadisticos en materia
administrativa que le sean requeridos por la comisién y/o su
presidente;

Administrar los recursos financieros, humanos y materiales para
atender las necesidades del tribunal;

Cubrir las remuneraciones y liquidaciones del personal;

Proveer lo necesario para el cumplimiento de las normas
relacionadas con el reclutamiento, seleccién, nombramiento vy
control de personal, a que se refiere el articulo 227, fraccion VI, de
la ley;

Integrar y mantener actualizado el archivo del tribunal;

Aportar al presidente del tribunal todos los elementos necesarios, a
fin de que elabore y someta a la consideracién de la comisién el
anteproyecto del presupuesto anual de egresos;

Hacer las previsiones presupuestales para llevar a cabo las
actividades previstas en los programas del tribunal;

Establecer la congruencia entre el programa operativo anual de la

secretaria a su cargo, los objetivos y metas fijados por la comisién;
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XI. Observar y evaluar los sistemas y procedimientos de control de las
areas a su cargo;

XIll.  Analizar las diversas instancias de planeacién, organizacién,
direccién, ejecucién, evaluacién y control del area administrativa,
atendiendo a la congruencia y logro de los programas, obijetivos,
metas y acciones;

XIlI. Determinar las variaciones programaticas administrativas, a fin de
precisar las causas que originaron los cambios entre lo programado y
lo alcanzado;

XIV. Elaborar los informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales
que le corresponde emitir a la secretaria a su cargo;

XV. Llevar un inventario actualizado de los bienes muebles e inmuebles
pertenecientes al tribunal y mantenerlos en resguardo;

XVI. Mantener en 6ptimo estado las instalaciones, mobiliario y equipo del
tribunal, y

XVIl. Las demas gue le confieran la comisién o su presidente.

ARTiCULO 37

1.

Para el eficaz y debido desempefio de sus funciones, de conformidad con

el presupuesto autorizado, la secretaria administrativa contara con las

siguientes areas de apoyo:

Unidad de sistemas, y

Las demdas que establezca la comisién de administracién.

ARTICULO 38

1.

Los titulares de las areas de apoyo de la secretaria administrativa, deberan

satisfacer los requisitos que establece el articulo 32 de este reglamento.
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ARTICULO 39

1. El titular de la unidad de sistemas tendra las atribuciones siguientes:

Coadyuvar con el secretario administrativo en el cumplimiento de las
atribuciones que tiene encomendadas, especialmente las
relacionadas con la unidad a su cargo;

Auxiliar al secretario administrativo en la elaboracién de los
proyectos de manuales de procedimientos de la unidad a su cargo;
Proporcionar asistencia técnica, asesoria y capacitacion sobre el
manejo y operacidon de las herramientas informaticas asignadas a las

distintas areas del tribunal;

V. Proporcionar mantenimiento a los equipos de cémputo;

V. Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean requeridos;

VI. Asumir las medidas pertinentes para el buen funcionamiento de la
unidad a su cargo;

VIl. Informar permanentemente al secretario administrativo sobre el
cumplimiento de las tareas que tiene encomendadas;

VIll. Hacer del conocimiento del secretario administrativo cualquier
irregularidad que advierta en las actividades que tiene
encomendadas la unidad a su cargo y proceder a corregirla, sin
perjuicio de fincar la responsabilidad a que hubiere lugar, y

1X. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, la comisién,
su presidente o el secretario administrativo.

SECCION SEGUNDA
DEL CENTRO DE CAPACITACION JUDICIAL ELECTORAL
ARTIiCULO 40
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El centro de capacitacion, tendra a su cargo la formacién, capacitacion y
actualizacion de los servidores del tribunal y de quienes pretendan su
ingreso, asi como las tareas de investigacion, difusién, imparticion de
cursos, seminarios y todo tipo de actividades académicas sobre derecho

electoral, su rama procesal y las demas disciplinas afines.

ARTICULO 41

1.

Este reglamento y las bases que establezca la comision determinardn la
organizacién y las reglas de funcionamiento del centro de acuerdo con las

partidas en el presupuesto de egresos.

ARTICULO 42

1.

El centro de capacitacidon tendra como su titular un director, designado por
el presidente de la comisién, de entre personas con reconocida experiencia
profesional o académica, y contarad con un comité académico integrado por
dos miembros de la comisién y dos magistrados de la sala, y el presidente

de la comisién, que también lo sera del comité.

La estructura del comité académico, con respecto de la necesidad de
contar con el apoyo de personal auxiliar y los profesores investigadores
necesarios para el adecuado cumplimiento de sus funciones, se
acondicionard con el presupuesto autorizado, y los lineamientos que expida

la comision.

ARTICULO 43

1.

El centro de capacitacion desempenara las funciones siguientes:
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l. Impartir cursos, seminarios y otras actividades docentes, a fin de
formar y capacitar al personal juridico especializado que requieren el
tribunal y, en su caso, otras instituciones electorales, asi como
contribuir a su permanente actualizaciéon y superacion profesional;

Il. Organizar y realizar investigaciones orientadas a la comprensiéon del
fenédmeno politico, la funciéon jurisdiccional y la normatividad
electoral, en la busqueda de su constante perfeccionamiento y el
fortalecimiento de las instituciones, procedimientos e instrumentos
democraticos;

1. Difundir el conocimiento en materia electoral y su area contenciosa,
asi como la educacién civica y la cultura democrética, a través de
publicaciones y la realizacién de diversos eventos académicos, con
el objeto de contribuir al fomento de la cultura politica;

V. Fomentar la participacién del personal juridico en actos académicos,
ya sean internos o con el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial
del Estado u otras instituciones docentes o de investigacion,
publicas o privadas, de conformidad con los lineamientos que dicte
la comisién, y

V. Realizar, en coordinacién con el Instituto de Especializacién Judicial
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, las

funciones que éste Ultimo y la comisién establezcan conjuntamente.

2. Asimismo, el director del centro de capacitacién tendra las facultades vy

obligaciones siguientes:

l. Elaborar el proyecto de manual para la organizacién, funcionamiento,
coordinacién y supervision del centro, el cual serd sometido a la

comisién para su aprobacién, a través de su presidente;
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Elaborar el programa académico anual del centro y someterlo, previa
opinién del comité académico, a la aprobacién de la comisién, a
través de su presidente;

Promover las relaciones de intercambio académico con universidades

e instituciones afines nacionales y extranjeras, previa autorizacién de

la comisién;
V. Rendir un informe anual por escrito ante la comisién y su comité
académico, y
V. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables o las que le
encomienden la comisidn.
ARTICULO 44

1.

Los programas de capacitacién que imparta el centro tendrdn como objeto

lograr que los integrantes del tribunal o quienes aspiren a ingresar a éste en

las distintas categorias que componen la carrera judicial electoral,

fortalezcan los conocimientos y habilidades necesarios para el adecuado

desempeno de sus funciones.

Para ello, el centro de capacitacién establecerd los programas y cursos

tendientes a:

Desarrollar el conocimiento practico de los tramites, diligencias y
actuaciones que forman parte de los procedimientos y asuntos de la
competencia del tribunal;

Perfeccionar las habilidades y técnicas en materia de preparaciéon y
ejecucion de actuaciones judiciales;

Reforzar, actualizar y profundizar los conocimientos respecto del
ordenamiento juridico positivo, doctrina y jurisprudencia en materia

electoral;
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VI.

Proporcionar y desarrollar técnicas de andlisis, argumentacion,
interpretacién y valoracién de las pruebas aportadas en los
procedimientos, asi como la practica de las actuaciones y el dictado
de sentencias judiciales;

Difundir las técnicas de organizacién, sustanciacién y resolucién
inherentes a la funcién judicial electoral, y

Contribuir al desarrollo de la vocacién de servicio, asi como al
ejercicio de los valores y principios juridicos y éticos inherentes a la

funcién judicial.

ARTICULO 45

1. Para ser director del centro de capacitacion se requerira:

Ser ciudadano duranguense por nacimiento, en pleno ejercicio de
sus derechos politicos y civiles, y contar con credencial para votar
con fotografia;

Tener mas de treinta anos de edad al momento de la designacion;
Poseer titulo profesional de licenciado en derecho, con una
antigiedad minima de seis anos;

Tener experiencia en la materia politico-electoral o de su érea
contenciosa mayor de cuatro anos;

Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito que
amerite pena corporal de méas de un ano de prisién; pero si se tratare
de robo, fraude, falsificacién, abuso de confianza u otro que lastime
seriamente la buena fama en el concepto publico, inhabilitard para el
cargo, cualquiera que haya sido la pena; asi como no haber sido
sancionado con inhabilitacién temporal para desempeinar algin

empleo o cargo, o haber sido destituido del mismo, como

31



consecuencia de wuna sancidon de caracter administrativo por
conductas graves, y

VI. No desempenar ni haber desempefado cargo de eleccién popular ni
haber sido registrado como candidato para ello ni de direccién
nacional, estatal, distrital, municipal o equivalente de algin partido

politico o agrupacion politica, en los Ultimos seis anos.

SECCION TERCERA
DEL CENTRO DE DOCUMENTACION

ARTICULO 46
1. El centro de documentacién es un dérgano auxiliar de la comisién, y su

organizaciéon y funcionamiento se sujetard a las reglas establecidas en este

Reglamento y las que precise la comisién.

ARTIiCULO 47
1. El director del centro de documentacién serd nombrado por el presidente
de la comisién de administracién conforme a lo dispuesto por el articulo

228, fraccion VIl de la Ley.

ARTICULO 48
1. El centro de documentacién, contara con el personal necesario para su

funcionamiento y tendrd a su cargo las siguientes funciones y atribuciones:

l. Funciones: actualizar, incrementar y vigilar el acervo documental y
bibliograficos del tribunal, y

Il. Atribuciones: servicios de consulta, difusién e intercambio
bibliotecario.

ARTICULO 49
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1.

Para el desarrollo de sus funciones y el ejercicio de sus atribuciones, el

centro de documentacién llevard a cabo las siguientes acciones:

VI.

VII.

\ALIR

Elaborar los programas para el desarrollo de sus funciones y el
ejercicio de sus atribuciones y vigilar su ejecucion;

Apoyar las tareas del centro de capacitacién, con sujecién a los
lineamientos que dicte la comisién;

Actualizar, incrementar y vigilar el acervo documental y bibliogréafico
del tribunal;

Poner a disposicién de los magistrados y del personal del tribunal un
servicio actualizado y directo de informacién y documentacion
especializado en materia juridica y politico-electoral;

Proponer al presidente del tribunal la celebracién, con instituciones
afines, de convenios de préstamo interbibliotecario, de canje o
donacidon de material documental y bibliografico, previa aprobacion
de la comisién;

Solicitar a la coordinacién de estadistica jurisdiccional la compilacién
de las tesis relevantes sustentadas por el pleno del tribunal y la
sintesis de los datos cuantitativos de la actividad jurisdiccional, para
incorporarlos al servicio de informacién;

Coordinarse con la secretaria administrativa para el uso del equipo
de coOmputo;

Contar con acceso a los servicios de informaciéon en redes y bancos
nacionales y extranjeros y brindar asesoria para su uso y para la
obtencién y selecciéon de informacién;

Ofrecer al publico en general un servicio actualizado de informacién

en materia juridica y politico-electoral, y
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X. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables de la ley, de
este reglamento y las que se le otorguen por acuerdo tomado por la
comisién, en los términos de ley.

ARTICULO 50

1. El director del centro de documentacion, tendra las siguientes atribuciones:

Elaborar el proyecto del manual del centro de documentacién vy
someterlo a la aprobaciéon de la comisién;

Vigilar el cumplimiento de las normas y disposiciones establecidas
para el funcionamiento y operacién del centro;

Ejecutar los programas de trabajo y de desarrollo del centro que

fueren aprobados;

V. Elaborar las propuestas para la celebracion de convenios de
préstamos interbibliotecarios, de canje o donacién de material
documental o bibliografico con instituciones afines;

V. Coordinarse con la secretaria administrativa para el establecimiento
de los programas de cOmputo que requiera el centro para su
funcionamiento;

VI. Informar a la comisién del incumplimiento, por parte del personal del
centro, de las normas y disposiciones establecidas para la
organizacién y funcionamiento del propio centro, y

VII. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 51

1.

Los servicios del centro de documentacién se prestardn sujetos a las

disposiciones contenidas en el manual respectivo.



SECCION CUARTA

DE LA COORDINACION DE ESTADISTICA JURISDICCIONAL

ARTICULO 52

1.

La coordinacion de estadistica jurisdiccional es el 6rgano competente para

compilar, sistematizar y publicar la jurisprudencia, asi como los criterios

relevantes y los relacionados emitidos por la sala colegiada.

ARTICULO 53

1.

El

coordinador de estadistica jurisdiccional tendra las atribuciones

siguientes:

VI.

Disenar los sistemas de clasificacidn que sean necesarios y realizar
la captura de los datos cuantitativos que provengan de los
expedientes sustanciados y resueltos por la sala colegiada;

Registrar, clasificar y compilar los criterios sustentados en las
sentencias del tribunal;

Recibir del secretario general de acuerdos, los criterios sostenidos en
las sentencias que emita la sala colegiada, para su debida
compilacién, sistematizacion y publicacién;

Sistematizar y proporcionar la informacién que sea necesaria para
que los criterios se publiquen en el érgano de difusién del tribunal;
Elaborar el proyecto de manual para la organizacion vy
funcionamiento de la coordinaciéon, que sera sometido al presidente
del tribunal para su aprobacién, y

Las demdas que le confieran las disposiciones aplicables y las que le

encomienden la comisidon o el presidente del tribunal.
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SECCION QUINTA
DE LA UNIDAD PARA EL ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y ARCHIVO

ARTICULO 54
1. La unidad, tendrd competencia en materia de acceso a la informacién en
resguardo del tribunal; vinculara entre los peticionarios y las dependencias
del poder judicial las acciones para que reciban la atencién requerida, de
acuerdo con las bases, principios y limitaciones contenidas en la Ley de
Acceso a la Informacién Publica del Estado, Ley Organica del Poder

Judicial del Estado y en el reglamento que al efecto se expida.

ARTICULO 55
1. Las funciones y atribuciones de la unidad, seran las establecidas en el

reglamento respectivo.

36



